
全商 情報処理検定 

筆記 ３級 



ハードウェア 

全商 ３級 



ハードウェア 

• 入力装置 

• 出力装置 

• 記憶装置 

• 制御装置 

• 演算装置 

全商 ３級 

コンピュータの５大装置 

覚えよう 



ハードウェア 

• 入力装置   

全商 ３級 

コンピュータの５大装置 

コンピュータに命令やデータを読み込ませるための装置。 
キーボード、マウス、スキャナなど 



ハードウェア 

• 出力装置   

全商 ３級 

コンピュータの５大装置 

コンピュータが処理した結果を表示したり、印字したりす
る装置。 
ディスプレイ装置、プリンタなど 



ハードウェア 

全商 ３級 

プリンタにもいろいろな種類がある。 

インクジェットプリンタ  
多数の細いノズルからインクを噴射して印字するプリンタ。 

レーザプリンタ 
１ページ分の印刷データをプリンタのメモリに記憶させ金属のドラムにレーザ光と
静電気の作用でトナーを付着させて印字するプリンタ。 



ハードウェア 

• 記憶装置   

全商 ３級 

コンピュータの５大装置 

入力された命令やデータなどを記憶するための装置 

主記憶装置 
 一般にメモリという。メモリには、読み出し専用のＲＯＭ（ロム）と読
み出しと書き込みができるＲＡＭ（ラム）がある。 

 
 
補助記憶装置 
 主記憶装置は電源を切るとその内容は消えてしまうため、命令や
データを磁気などにより記録する装置。  
 例 ハードディスク、フロッピーディスク装置、光磁気ディスク装置 



ハードウェア 

• 制御装置   

全商 ３級 

コンピュータの５大装置 

入力・記憶・演算・出
力の各装置が効率よ
く動作するようにコント
ロールする装置。 

• 演算装置   
記憶したデータをも
とに命令に従って四
則演算や比較判断
を行う装置。 



ハードウェア 

全商 ３級 

コンピュータの５大装置 

ＣＰＵ（Ｃｅｎｔｒａｌ Ｐｒｏｃｅｓｓｉｎｇ Ｕｎｉｔ） 

覚えよう 



ハードウェア 

• ＩＣ（ｉｎｔｅｇｒａｔｅｄ ｃｉｒｃｕｉｔ） 

  トランジスタやダイオード、抵抗、コンデンサ
などの半導体による電子回路を数ミリ角のシ
リコン基板上に高度に集積化したもの。 

 集積度の違いにより，ＬＳＩやＶＬＳＩなどがある。 

 

全商 ３級 

集積回路 

http://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%83%95%E3%82%A1%E3%82%A4%E3%83%AB:Chip.jpg


ハードウェア 

• ５大装置のうち、補助記憶装置、入力装置、
出力装置を総称したもの。 

全商 ３級 

周辺装置 

例 キーボード、マウス、ディスプレイ装置など、 



ハードウェア 

• フロッピーディスク装置 

• ハードディスク装置 

• 光磁気ディスク（ＭＯ）装置 

 （レーザ光と磁気を使ってデータを高密度に読
み書きする装置。） 

 

全商 ３級 

磁気ディスク装置 
 薄いディスクに磁性材料を塗った記憶媒体を利用したフロッ  
ピーディスク装置やハードディスク装置のこと。 



ハードウェア 

• ＣＤ装置（レーザ光を利用して読み書きする。）  

   ＣＤ－ＲＯＭ装置 

   ＣＤ－Ｒ装置 

   ＣＤ－ＲＷ装置 

• ＤＶＤ装置（波長の短いレーザ光を使い容量を増やす） 

   ＤＶＤーＲＯＭ装置 

   ＤＶＤ－Ｒ装置 

   ＤＶＤ－ＲＷ装置 

   ＤＶＤ－ＲＡＭ装置  

全商 ３級 

光ディスク装置 



ハードウェア 

• ＵＳＢ 

 キーボードやマウスなどの周辺機器とパソコンと
を結ぶシリアルインターフェースの規格。 

 最大１２７台の機器を接続できる。 
 
• ＩＥＥＥ１３９４ 

 ＩＥＥＥ（アメリカ電気電子学会）が定めた高速なシ
リアルインターフェースの規格。 

 最大で６３台の機器を接続できる。 
 

全商 ３級 

インターフェース 
周辺装置とバスと呼ばれる伝送路を接続する規格。 



ハードウェア 

全商 ３級 



ソフトウェア 

全商 ３級 

ソフトウェアの構成 

• コンピュータに処理させる手順をコンピュータが理解できる表現で書いたもの。 プログラム 

• オペレーティングシステムのこと。 

• 主にハードウェアをコントロール。 

• 基本ソフトウェアともいう。 
ＯＳ 

• ハードウェアの性能を引き出し、利用者に使いやすく便利な環境を生み出すソ
フトウェア。 

• 基本ソフトウェア（ＯＳ）とミドルウェアの総称。 
システムソフトウェア 

• ＯＳ上で動作し、特定のアプリケーションソフトに対してＯＳよりも高度で具体的
な機能を提供するソフトウェア。 ミドルウェア 

• 実際の業務に応じて使われるソフトウェアで、ワープロソフトや表計算ソフト、
データベースソフト、グラフィックソフトなど。応用ソフトウェアともいう。 

アプリケーションソフ
トウェア 



ソフトウェア 

• 直感的にコンピュータを操作できるようにした
環境。 

• メニューから選択したり、機能が絵で表現さ
れていて使いやすい。 

全商 ３級 

ＧＵＩ（Graphical User Interface） 



ソフトウェア 

• 機能を絵でシンボル化し、画面に配置してあ
るもの。それらを選択することで操作を簡略
化することができる。 

全商 ３級 

アイコン 



ソフトウェア 

• 画面上の入力位置を示すマーク。コンピュー
タの画面上に表示されている。現在動作中の
ソフトウェアが注目している場所で、その場所
に指示を与えたり、文字などを入力したりする。 

全商 ３級 

カーソル 



ソフトウェア 

• 画面に表示された内容を上下または左右方
向に移動して、画面外にあった内容を表示す
ること。 

全商 ３級 

スクロール 



ソフトウェア 

• マウスの動きと連動して画面上を移動する矢
印などの絵。 

全商 ３級 

マウスポインタ 



ソフトウェア 

• マウスポインタをアイコンなどにあわせること。 

• ボタンは押さない。 ポイント 

• マウスのボタンを一回押すこと。 クリック 

• マウスのボタンを続けて２回押すこと。 ダブルクリック 

• マウスのボタンを押したまま、マウスを移動すること。

マウスのボタンを押したまま、マウスを移動し、
移動先でボタンを離すこと。 

ドラッグ 

全商 ３級 

マウスの操作 



ソフトウェア 

全商 ３級 

• マウスボタンを押した状態でマ
ウスを移動し、移動先でボタン
を離すこと。 

ドラッグアンド
ドロップ 

•データをコピーし、複写
先に貼り付けること。 

コピーアンド
ペースト 

• データを切り取り、移動先に貼
り付けること。 

  

カットアンド
ペースト 

マウスの操作 



情報の表現 

全商 ３級 

数値の表現 

数値を「０」と「１」で表す方法を２進法という。 

「０」と「１」で表された数を２進数という。 

１０進法 

２進法 

０   １    ２    ３    ４    ５     ６     ７     ８ 

０   １   １０   １１  １００  １０１   １１０   １１１  １０００ 

＋１ ＋１ ＋１ 



情報の表現 

全商 ３級 

数値の表現 
覚えよう 

１０進数から２進数へ変換 

例題 １０進数１９を２進数に変換しなさい。 

１９ ２ 

 ９ ・・・１ ２ 

 ４ ・・・１ ２ 

２ ・・・０ ２ 

１ ・・・０ ２ 

０ ・・・１ 

答え 

１ ０ ０ １ １ 



情報の表現 

全商 ３級 

数値の表現 
覚えよう 

２進数から１０進数へ変換 

例題 ２進数１００１１を１０進数に変換しなさい。 

答え １  ０  ０  １  １ 

２ 
０ 

２ 
１ 

２ 
２ 

２ 
３ 

２ 
４ 

＝
 

＝
 

＝
 

＝
 

＝
 

１ ２ ４ ８ １６ 

＝ １×１６＋０×８＋０×４＋１×２＋１×１ 

＝ １９ 

１９ 



情報の表現 

•２進数の記憶の最小単位。 

•１ビットは２進数の１桁（０または１） ビット(bit) 

•８ビットを１バイトという。 

•２進数８桁で表される。 バイト（Ｂ) 

全商 ３級 

数値の表現 

（１０１０１０１０）２ 

１ビット 
８ビット＝１バイト 
（８ｂｉｔ ＝１Ｂ） 
 
 



情報の表現 

全商 ３級 

記憶容量の単位 
８ｂｉｔ ＝１Ｂ 

小 
↑ 

 
               
↓ 
大 

キロバイト（ＫＢ） １０２４Ｂ 約1,000バイト 

メガバイト（ＭＢ） １０２４ＫＢ 約1000,000バイト 

ギガバイト（ＧＢ） １０２４ＭＢ 約1000,000,000バイト 

テラバイト（ＴＢ） １０２４ＧＢ 約1000,000,000,000バイト 

ペタバイト（ＰＢ） １０２４ＴＢ 約1000,000,000,000,000バイト 

１Ｂの約１０００倍を表すＫＢや、さらにその約１０００倍の
ＭＢという単位を使う。 

しかし、コンピュータの数の概念は２進法なので、正確に
は２の１０乗である１０２４倍となる。 



処理速度 

全商 ３級 

処理速度の単位 

遅
い 
↑             
↓ 

速
い 

ミリセカンド（ｍｓ） １０００分の１秒 

マイクロセカンド（μｓ） １，０００，０００分の１秒 

ナノセカンド（ｎｓ） １，０００，０００，０００分の１秒 

ピコセカンド（ｐｓ） １，０００，０００，０００，０００分の１秒 

１０  秒 
－３ 

１０  秒 
－６ 

１０  秒 
－９ 

１０  秒 
－１２ 

コンピュータはデータを非常に短時間で
取り扱うことができる。 



情報処理システム 

• データを一定期間、あるいは一定量をためてからまと
めて処理する方式 

• 月末に給与の計算をするなど。 
バッチ処理 

• ネットワークに接続された端末から入力されたデータ
を即座に処理し、処理結果を送り返す方式。 

• 列車の予約や銀行のＡＴＭなどのシステム。 

オンライントラン
ザクション処理 

• データが発生するたびに処理を行う方式。 

• トランザクション処理より、さらに高速な処理を目的と
した処理。  

リアルタイム処理 

全商 ３級 

コンピュータやそのほかの情報機器などを利用して、
情報を収集、処理、伝達する仕組みを情報処理ステ
ムという。 



情報システムの利用例 

• 企業間の受発注業務を、ネットワークで結ばれた
コンピュータによって効率的に行うシステム 電子発注システム 

• 商品についているデータが記入されたマーク
（バーコード）を読み取って、売上を把握し、商品
管理→品揃えに反映するシステム。 

ＰＯＳシステム 

• 幅の異なる黒と白の平行線の組み合わせで作ら
れたマーク。 バーコード 

全商 ３級 

コンピュータなどの情報機器を利用して、利用者に情
報を提供する仕組みを情報システムという。 



情報システムの利用例 

全商 ３級 

バーコードのいろいろ 

バーコードは横方向にしか情報を
持たないのに対し、QRコードは縦

横に情報を持つ。そのため、格納
できる情報量が多く、数字だけで
なく英字や漢字のデータも格納で
きる。また、推奨はされていないが、
濃淡の判別が可能な色あいであ
れば、色も付けた状態でも読み込
む事が可能である。 

２次元コード 
１次元コード 

縞模様状の線の太さによっ
て数値や文字を表す識別
子。数字、文字、記号など
の情報を一定の規則に従
い一次元のコードに変換し、
レジスターなどの機械が読
み取りやすいデジタル情報
として入出力できるようにし
ている。 

http://upload.wikimedia.org/wikipedia/ja/6/60/Qr_code.png
http://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%83%90%E3%83%BC%E3%82%B3%E3%83%BC%E3%83%89
http://ja.wikipedia.org/wiki/%E8%89%B2
http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/a/a7/Wikipedia-barcode-128B.png
http://ja.wikipedia.org/wiki/%E8%AD%98%E5%88%A5%E5%AD%90
http://ja.wikipedia.org/wiki/%E8%AD%98%E5%88%A5%E5%AD%90
http://ja.wikipedia.org/wiki/%E6%95%B0%E5%AD%97
http://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%83%AC%E3%82%B8%E3%82%B9%E3%82%BF%E3%83%BC
http://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%83%87%E3%82%B8%E3%82%BF%E3%83%AB


通信ネットワーク 
• 世界各地の企業や学校などさまざまな組織のネット

ワークを、専用回線によって世界的な規模で接続した
巨大なネットワーク。 

インターネット 

• インターネットの各種サービスを提供する接続業者。個
人でインターネットを利用する場合プロバイダと契約し、
アクセスポイントを経由してインターネットに接続する。 

プロバイダ 

• インターネット上でＷｅｂページを表示させるしくみ。 

• Ｗｅｂとは「くもの巣」という意味。 Ｗ Ｗ Ｗ  

• Ｗｅｂページを公開するための情報を保存、蓄積し、イ
ンターネットを通じて送信する役割を果たすコンピュータ。 Ｗｅｂサーバ 

• Ｗｅｂブラウザ上で一度に閲覧できるＷｅｂコンテンツの単位のこ
と。 

• 特に最初のページをホームページという。 
Ｗｅｂページ 

全商 ３級 



通信ネットワーク 

• Ｗｅｂページを作成するときに使用する言語。 

• タグと呼ばれる記号で区切られたコマンドを使用する。 ＨＴＭＬ 

• ＨＴＭＬ言語で記述されているＷｅｂページの情報を閲
覧するためのソフトウェア。 ブラウザ 

• Ｗｅｂページにつけられている発信場所の情報。 

• Ｗｅｂ上の場所を指定するための表記方法のこと。 Ｕ Ｒ Ｌ  

• ネットワークを構成するサーバを中心としたまとまり
（グループ）をドメインといい、そのグループの名前をド
メイン名という。  wakayama-ch.wakayama-c.ed.jp/ 

ドメイン名 

• Webページ上で、クリックすると，あらかじめリンク先と
して指定しておいた別のwebページに接続する機能。
http://www.wakayama-ch.wakayama-c.ed.jp/ 

ハイパーリンク 
全商 ３級 

wakayama-ch_wakayama-c_ed_jp.htm
wakayama-ch_wakayama-c_ed_jp.htm
wakayama-ch_wakayama-c_ed_jp.htm
wakayama-ch_wakayama-c_ed_jp.htm
wakayama-ch_wakayama-c_ed_jp.htm


通信ネットワーク 

• インターネット上で公開されている情報の中から，必
要な情報を探し出すときに利用するＷｅｂページ。 検索エンジン 

• インターネットでＷｅｂを閲覧するとき，その入り口とな
るＷｅｂページ。検索エンジンを核に，ニュース、メール、
掲示板、チャットなどの機能を提供している。 

ポータルサイト 

• ネットワークの利用者同士が掲示板に記入する
ように、文字棟による意見交換ができるシステ
ム。 

電 子 掲 示 板  

• ネットワークに同時にアクセスしている参加者が、リア
ルタイムに文字棟を使って会話をすることができるシ
ステム。 

チャット 

• ｳｴﾌﾞﾛｸﾞの略。日記的なＷｅｂページの総称。 

• 文章を入力するだけで簡単にページを作成・更新をす
ることができる。 

ブログ 
全商 ３級 



通信ネットワーク 
• インターネットに接続され，利用者の電子メール

の送受信を行うコンピュータ。ＳＭＴＰサーバ、Ｐ
ＯＰサーバがある。 

メールサーバ 

• ネットワークを利用して、特定の相手にメールを
送ったり、相手からメールを受け取ったりするシ
ステム。 

電子メール 

• 電子メールを送受信するためのソフトウェア。 メーラ  

• 電子メールを利用するときに記述する，通常の
手紙の住所と氏名に該当するもの。 
yusaku@washo.ed.jp 

メールアドレス 

• 電子メールを送信したい相手のメール
アドレスを入力する場所。 宛先 

全商 ３級 



通信ネットワーク 

• 本来の電子メールを送信したい人以外の人に
も，同一内容のメールを送信したいときにメー
ルアドレスを入力する場所。 

カーボンコピー 

• カーボンコピーと同様の機能だが、他の人の
メールアドレスが見られないようにした機能。 

ブラインドカー
ボンコピー 

• 電子メールの本文に添えて送付されるファイル。 添付ファイル 

全商 ３級 



情報モラルとセキュリティ 

• ネットワーク・エチケットを一語にまとめた造語。 ネチケット 

• 他人のパスワードを使ってネットワークに侵入し、本
人であるかのように振る舞って，不正行為を行うこと。 なりすまし 

• 本人の許可無く，個人を特定できるような情報を公開
したり、私生活上の事実を公開したりする行為。 

プ ラ イ バ
シ ー の 侵 害  

• 子供にとって有害なアダルト情報やギャンブル、暴力
ドラッグ、いじめ、自殺などの反社会的な行為に関す
る情報を掲載したＷｅｂページ。 

有害サイト 

全商 ３級 



情報モラルとセキュリティ 

• インターネットを通して、受信を希望しないにも関わら
ず一方的に送りつけられるメール。スパムメール、
チェーンメール、ウィルスを添付したメールなど。 

迷惑メール 

• 特定の個人を対象にするのではなく、不特定多
数の人に，無差別に，大量に発信されるメール。 スパムメール 

• 受信した人に他の人へ同じ内容のメー
ルを送ることをすすめるメール。 チェーンメール 

• セキュリティの一部で、ある人物が，本当にその
人物であるかどうかを確認すること。パスワード
がよく使われる。 

認証 
全商 ３級 



情報モラルとセキュリティ 

• システムやネットワークに接続する際に，利用
者を識別するためのコード。 ユーザＩＤ 

• ユーザＩＤが正当な利用者以外に不正
に使用されないように設定する暗証番
号のようなもの。 

パスワード 

• インターネットを通して，コンピュータの
利用状況や個人情報などを収集したり
するアプリケーションソフト。 

スパイウェア 

• コンピュータシステムに悪影響を及ぼす
ことを目的として作られた、悪意を持っ
たプログラム。 

コンピュータウィルス 

全商 ３級 



情報モラルとセキュリティ 

• コンピュータウィルスの存在をチェックし
たり、発見した場合には除去したり，破
壊されたシステムやデータの復旧を
行ったりする。 

ワクチンプログラム 

全商 ３級 



表計算ソフトウェアに関する知識 

全商 ３級 

セル番地 

ワークシート 

セル 

行 

列幅 

シート名 

列 

列名 

行番号 



 
表示形式 

（文字位置） 

 複写 

 移動 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

罫線 
全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

ＡＢＣ 

左揃え 

ＡＢＣ 

中央揃え 

ＡＢＣ 

右揃え 

ＡＢＣ ＡＢＣ 
複写 

ＡＢＣ 
移動 



•  ＋（加算） －（減算）  

•  ＊（乗算） ／（除算）  ＾（べき乗） 
算術演算子 

• データを変更すると、改めて
計算を行うこと。 再計算 

• 関数式で関数に引き渡される数を引数
という。 引数 

• ワークシート上のセルの位置を示すも
の。 セル番地（Ａ１）は「Ａ列の１行目の
セルを表す。 

セル番地 
全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 



•   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

相対参照 

 絶対参照 

• ある項目（キー）の値を基準に、行単位
でデータの順序を入れ替えること。 

• ソート・整列・分類ともいう。 
並べ替え 

• 昇順 データが小さいものから並べる。 

• 降順 データが大きいものから並べる。 昇順・降順 
全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

１ ２ 

３ ４ 

式 Ａ１＋Ｂ１ ３ 
式 Ａ２＋Ｂ２ ７ 

１ ２ 

３ ４ 

式 ＄Ａ＄１＋＄Ｂ＄１ ３ 
式 ＄Ａ＄１＋＄Ｂ＄１ ３ 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

処理内容 関数の書式例 処理の説明 

合計 ＝ＳＵＭ（範囲） 範囲の合計を求める。 

平均 ＝ＡＶＥＲＡＧＥ（範囲） 範囲の平均を求める。 

最大 ＝ＭＡＸ（範囲） 範囲の最大値を求める。 

最小 ＝ＭＩＮ（範囲） 範囲の最小値を求める。 

カウント① ＝ＣＯＵＮＴ（範囲） 範囲内の数値の件数を求める。 

カウント② ＝ＣＯＵＮＴＡ（範囲） 範囲内のデータの件数を求める。 

四捨五入 ＝ＲＯＵＮＤ（数値，桁数） 桁数で指定された桁数に四捨五入する。 

切り上げ ＝ＲＯＵＮＤＵＰ（数値，桁数） 桁数で指定されたけた数に切り上げる。 

切り捨て ＝ＲＯＵＮＤＤＯＷＮ（数値，桁数） 桁数で指定されたけた数に切り捨てる。 

整数化 ＝ＩＮＴ（数値） 小数を切り捨てる。 

判定 ＝ＩＦ（条件，値１，値２） 条件を判定し、真→値１ 偽→値２ 

表計算ソフトで使われる関数（３級） 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ 

１ 国語 算数 合計 

２ 山本 ７０ ８０ 

３ 田中 ４５ １５ 

４ 

合計 範囲の合計を求める。 
＝ＳＵＭ（範囲） 

＝ＳＵＭ（Ｂ２：Ｃ２） 

１５０ 

６０ 

＝ＳＵＭ（Ｂ３：Ｃ３） 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

１ 国語 算数 合計 平均 

２ 山本 ７０ ８０ １５０ 

３ 田中 ４５ １５ ６０ 

４ 

＝ＡＶＥＲＡＧＥ（Ｂ２：Ｃ２） 

平均 
＝ＡＶＥＲＡＧＥ（範囲） 

（範囲の平均を求める。） 

７５ 

３０ 

＝ＡＶＥＲＡＧＥ（Ｂ３：Ｃ３） 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ 

１ 国語 算数 合計 

２ 山本 ７０ ８０ １５０ 

３ 田中 ４５ １５ ６０ 

４ 最高 

最大 
＝ＭＡＸ（範囲） 

（範囲の最大値を求める。） 

＝ＭＡＸ（Ｂ２：Ｂ３） 

７０ ８０ 

＝ＭＡＸ（Ｃ２：Ｃ３） 

１５０ 

＝ＭＡＸ（Ｄ２：Ｄ３） 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ 

１ 国語 算数 合計 

２ 山本 ７０ ８０ １５０ 

３ 田中 ４５ １５ ６０ 

４ 最小 

最小 
＝ＭＩＮ（範囲） 

（範囲の最小値を求める。） 

＝ＭＩＮ（Ｂ２：Ｂ３） 

４５ １５ 

＝ＭＩＮ（Ｃ２：Ｃ３） 

６０ 

＝ＭＩＮ（Ｄ２：Ｄ３） 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

Ａ Ｂ Ｃ 

１ 国語 算数 

２ 山本 ７０ ８０ 

３ 田中 ４５ 欠席 

４ 件数 

件数 
＝ＣＯＵＮＴ（範囲） 

（範囲内の数値の件数を求める。） 

＝ＣＯＵＮＴ（Ｂ２：Ｂ３） 

２ １ 

＝ＣＯＵＮＴ（Ｃ２：Ｃ３） 

欠席は文
字列なの
で、件数

にカウント
されない。 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

Ａ Ｂ Ｃ 

１ 国語 算数 

２ 山本 ７０ ８０ 

３ 田中 ４５ 欠席 

４ 件数 

件数 
＝ＣＯＵＮＴＡ（範囲） 

（範囲内のデータの件数を求める。） 

＝ＣＯＵＮＴＡ（Ｂ２：Ｂ３） 

２ ２ 

＝ＣＯＵＮＴＡ（Ｃ２：Ｃ３） 

ＣＯＵＮＴＡ
は数値、文
字列、両方
をカウント
する。 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ 

１ 国語 算数 理科 平均 四捨五入 

２ 山本 ７０ ６７ ４５ 60.666 

３ 田中 ４５ 55 75 58.333 

四捨五入 
＝ＲＯＵＮＤ（範囲，桁数） 

（数値を指定した桁数に四捨五入する。） 

６０．７ 

＝ＲＯＵＮＤ（Ｅ２，１） 
小数第２位を四捨五入し、小数１位表示。 

５８．３ 

＝ＲＯＵＮＤ（Ｅ３，１） 
小数第２位を四捨五入し、小数１位表示。 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ 

１ 国語 算数 理科 平均 切り上げ 

２ 山本 ６０ ６７ ３０ 52.333 

３ 田中 ４５ 55 7８ 59.333 

切り上げ 
＝ＲＯＵＮＤＵＰ（範囲，桁数） 

（数値を指定した桁数に切り上げる。） 

５２．４ 

＝ＲＯＵＮＤＵＰ（Ｅ２，１） 
小数第２位を切り上げ、小数１位表示。 

５９．４ 

＝ＲＯＵＮＤＵＰ（Ｅ３，１） 
小数第２位を切り上げ、小数１位表示。 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ 

１ 国語 算数 理科 平均 切り下げ 

２ 山本 ６０ ６７ ４０ 55.666 

３ 田中 ４５ 55 7８ 59.333 

切り捨て 
＝ＲＯＵＮＤＤＯＷＮ（範囲，桁数） 

（数値を指定した桁数に切り下げる。） 

５５．６ 

＝ＲＯＵＮＤＤＯＷＮ（Ｅ２，１） 
小数第２位を切り下げ、小数１位表示。 

５９．３ 

＝ＲＯＵＮＤＤＯＷＮ（Ｅ３，１） 
小数第２位を切り下げ、小数１位表示。 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ 

１ 国語 算数 理科 平均 整数化 

２ 山本 ６０ ６７ ４０ 55.666 

３ 田中 ４５ 55 7８ 59.333 

整数化 

＝ＩＮＴ（数値） 

（引数によって示された数値を超えない最
大の整数を求める。小数以下切り捨て） 

５５ 

＝ＩＮＴ（Ｅ２） 
小数以下を切り捨て。 

５９ 

＝ＩＮＴ（Ｅ３） 
小数以下を切り捨て。 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ 

１ 国語 算数 理科 平均 合否 

２ 山本 ６０ ８０ ４０ ６０ 

３ 田中 ３０ ６０ ３０ ４０ 

判定 

＝ＩＦ（条件，値１，値２） 

（引数によって示された条件を判定し、結
果が真であれば値１を，偽であれば値２を、
表示又は実行する。） 



全商 ３級 

表計算ソフトウェアに関する知識 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ 

１ 国語 算数 理科 平均 合否 

２ 山本 ６０ ８０ ４０ ６０ 

３ 田中 ３０ ６０ ３０ ４０ 

判定 

＝ＩＦ（条件，値１，値２） 

（引数によって示された条件を判定し、結
果が真であれば値１を，偽であれば値２を、
表示又は実行する。） 

合格 

＝ＩＦ（Ｅ２＞＝５０，”合格”，”不合格”） 

不合格 

＝ＩＦ（Ｅ３＞＝５０，”合格”，”不合格”） 



全商 ３級 

参考 比較演算子 

比較演算子 意味 例 

＜ より小さい，未満 Ｂ５＜５０ 

＞ より大きい Ｃ８＞１００ 

＝ 一致する、等しい Ｄ９＝８０， Ｄ５＝”不合格” 

＜＝ 以下 Ｇ２＜＝８０ 

＞＝ 以上 Ｈ６＞＝６０ 

＜＞ 一致しない 
等しくない 

Ｓ３＜＞Ｔ３， Ｗ７＜＞０ 

覚えよう 



全商 ３級 

グラフの種類 

0
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1 月 2 月 3 月 4 月

東京

名古屋

大阪

棒グラフ 
量の変化や大きさを表すときに用いられる。 



全商 ３級 

グラフの種類 

折れ線グラフ 
時系列での変化を表すときに用いられる。 

0
10
20
30
40
50
60
70
80
90

100

1 月 2 月 3 月 4 月

東京

名古屋

大阪



全商 ３級 

グラフの種類 

円グラフ 
内訳比率を表すときに用いられる。 

1 月
2 月
3 月
4 月



全商 ３級 

グラフの種類 

帯グラフ 
構成要素の全体に対する各構成要素の構
成比や，構成比の時間的変化を表す。 

0% 50% 100%

1 月

2 月

3 月

4 月

東京

名古屋

大阪
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グラフの種類 

0

20
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140
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180
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大阪

名古屋

東京

積み上げ棒グラフ 
複数のデータ範囲の数値を１つの縦棒に積み
上げた形で表し、総量の表示や総量に対する
各データの比率を表す。 



全商 ３級 

グラフの種類 

レーダーチャート 
データの総合的なバランスを表す。 

0

50

100
1 月

2 月
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東京

名古屋

大阪



全商 ３級 

データベストソフトウェアに関する知識 

 データを一元的に管理し、利用しやすい形
で整理、統合して、利用する人が望む条件
で手軽に情報を利用できるようにしたデータ
の集まり。 

データベース 

図書館をイメージしてみよう 

ＤＢＭＳ（データベース管理システム） 
 データベースを管理、保守するためのソフ
トウェア。 



全商 ３級 

データベストソフトウェアに関する知識 

データベースのイメージ 

書棚 図書館司書 利用者 

返却期限
は１週間
です。 

すぐ調べ
ます。 

カエルに関す
る本あります
か？ 

この本借りま
す 

データベース ＤＢＭＳ 



全商 ３級 

データベストソフトウェアに関する知識 

データベース 

http://www.techscore.com/tech/sql/01_01.html 



全商 ３級 

データベストソフトウェアに関する知識 

 一件分のデータを複数のフィールド（項目）の集ま
りと考え、データの集合体をテーブル（２次元の表）で
あらわすデータの管理方式。 

テーブル間でキーとなるデータを用いてリレーション
することで、データの結合を行うことができる。 

リレーショナル型データベース 

顧客  

顧客テーブル 

顧客番号 顧客氏名 住所1 住所2 電話番号 

00001 相田孝之 東京都新宿区 歌舞伎町x-x-x 03-xxxx-xxxx 

00002 伊藤美香 神奈川県横浜市 中区山下町xx 045-xxx-xxxx 

00003 内田浩二 埼玉県さいたま市 高砂xx-xx 048-xxx-xxxx 

⋮ ⋮ ⋮ ⋮ 

テーブルの例 



データベストソフトウェアに関する知識 

リレーショナル型データベース 
顧客テーブル 

顧客番号 顧客氏名 住所1 住所2 電話番号 

00001 相田孝之 東京都新宿区 歌舞伎町x-x-x 03-xxxx-xxxx 

00002 伊藤美香 神奈川県横浜市 中区山下町xx 045-xxx-xxxx 

00003 内田浩二 埼玉県さいたま市 高砂xx-xx 048-xxx-xxxx 

⋮ ⋮ ⋮ ⋮ 

顧客  

販売テーブル 

販売日 顧客番号 商品1 商品2 商品3 …… 

050115 00002 吟醸灘一本 特選おつまみ 

050116 00001 神戸和牛セット 

050116 00003 特売・生ハム 粒マスタード ローランサン 

050117 00001 薩摩黒豚ハム 

⋮ ⋮ ⋮ ⋮ ⋮ ⋮ 

例えばこの二つのデータ表を顧客番号で関連付け、
顧客番号の代わりに顧客氏名のデータを要求する
と・・・ 



データベストソフトウェアに関する知識 

リレーショナル型データベース 

顧客  

顧客名別売上表 

顧客氏名 商品1 商品2 商品3 …… 

相田孝之 神戸和牛セット 

相田孝之 薩摩黒豚ハム 

伊藤美香 吟醸灘一本 特選おつまみ 

内田浩二 特売・生ハム 粒マスタード ローランサン 

⋮ ⋮ ⋮ ⋮ ⋮ 

顧客名別売上  

顧客がどういう物を好むか判断して、新商品
の案内を送ったらいいかが把握できる。 



全商 ３級 

データベストソフトウェアに関する知識 

リレーショナル型データベース 

顧客  

顧客テーブル 

顧客番号 顧客氏名 住所1 住所2 電話番号 

00001 相田孝之 東京都新宿区 歌舞伎町x-x-x 03-xxxx-xxxx 

00002 伊藤美香 神奈川県横浜市 中区山下町xx 045-xxx-xxxx 

00003 内田浩二 埼玉県さいたま市 高砂xx-xx 048-xxx-xxxx 

⋮ ⋮ ⋮ ⋮ 

項目 レコード（行） フィールド（列） フィールド名（列名） 



全商 ３級 

データベストソフトウェアに関する知識 

 フィールドごとに定義するデータの属性で、数値型
や文字（テキスト）型がある。通常、数値型データは
右づめで表示され、文字型データは左づめで表示さ
れる。 計算を行う場合は数値型に定義する。 

データ型（数値型、文字型） 

顧客  

フィールド名 データ型 

生徒証番号 テキスト型 

学年 数値型 

組 数値型 

係 テキスト型 

設定例 


